                                                  ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
ตำแหน่งพนักงานจ้างเหมาปฏิบัติงานบัญชี
กลุ่มอำนวยการ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดร้อยเอ็ด

1. งานด้านเอกสารทางการเงินและบัญชี 
2. งานด้านงบประมาณประจำปีของส่วนราชการ
3. งานประสานงานระดับฝ่ายหรือกลุ่มกับหน่วยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนทั่วไป
4. งานจัดเตรียมการประชุม
5. การบันทึกข้อมูลเพื่อสนับสนุนให้งานต่าง ๆ ดำเนินไปได้โดยสะดวกราบรื่น และมีหลักฐานตรวจสอบได้
6. งานจัดเก็บข้อมูล สถิติเอกสาร หลักฐานหนังสือตามระเบียบวิธีปฏิบัติเพื่อสะดวกต่อการค้นหาและเป็นหลักฐานทางราชการ
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    จากสถานศึกษา................................................................................................................................................
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    ชื่อหน่วยงาน....................................................................................................................................................
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[bookmark: _GoBack]8. ข้าพเจ้า ได้นำหลักฐานมาประกอบการสมัคร ดังนี้
     สำเนาวุฒิการศึกษา			 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
     สำเนาทะเบียนบ้าน			 สำเนาการเปลี่ยนชื่อ – ชื่อสกุล (ถ้ามี)
     สำเนาทะเบียนสมรส  (ถ้ามี)		 สำเนาเอกสารแสดงการผ่านการเกณฑ์ทหาร (ถ้ามี)
     หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน (ถ้ามี)
     ใบรับรองแพทย์ ออกให้ไม่เกิน 1 เดือน
     รูปถ่าย หน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาดำ ขนาด 3 x 4 ซ.ม. โดยถ่ายในคราวเดียวกันไม่เกิน 6 เดือน
        จำนวน 2 รูป และได้ลงลายมือชื่อกำกับหลังรูปถ่ายไว้แล้ว
        ทั้งนี้ สำเนาหลักฐานทุกฉบับ ข้าพเจ้าได้รับรองสำเนาถูกต้องและลงลายมือชื่อกำกับไว้เรียบร้อยแล้ว
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